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Ndvod k omlouvdni absence v systému Bakald&fi

Varianta I. - webovd aplikace

1. Na webovych strankach skoly vyberte ikonu Prihlaseni -> Bakalari.

PREDMETY KONTAKT Q

2. Prihlaste se do systému Bakalari. Nikdy nesdilejte se svymi détmi prihlasovaci udaje.
Z4ci maiji pro vstup do aplikace své vlastni udaje. V pfipadé ztraty &i zapomenuti vaseho
jména a hesla Ize zménit v samotné aplikaci, pfipadné se prosim obracejte na pani
zastupkyni Ditu Cizkovou (cizkova@gynome.cz), kterd vdm vygeneruje Gdaje nové.

(3 BAKALARI

Gymnazium Vincence Makovského se
sportovnimi tridami Nové Mésto na Moravé

o

[:[ Zapamatovat Zapomenuté heslo
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3. Po prihlaseni kliknéte na zalozku Komens.

(3 BAKALARI

(@) ™aijprehted

O Rozvrh hodin @ Suplovani

0 | Zahdjeni vyuky 7:05- 750 ©®© Gt 19. | 0.-9.hod

,q% Osobni tidaje >

zahajeni vyuky
1 Klasifikace > G
- 1 | zahdjeni vyuky 7:55 - 8:40
© st 29. | 0.-9.hod
- . 2 | zahdjenivy 8:45-9:30 zahajeni vyuky
B2 wuka > — )
3 | zahéjeni vyuky 9:40-10:25 © piao. | 2.hod
" PFidano do rozvrhu: ANJ, Moore Markéta, HB7
0=] Prib&ina absence 4 | zahajeni vyuky 10:45 - 11:30
Gy S Q@ pia9. | 2.hod
5 | zahdjeni viuky IS 12:20 Vyimuto z rozvrhu (ANJ, JeZkova Eva)
E/J Ankety > P TRAY
ajeni vyuky 12:30-13:15
ajeni vyuky 13:20 - 14:05
@ Komens v

<7]  Pposlat zprivu
g Priib&Zna klasifikace

Q Pfijaté zpravy

[= odeslané zprivy

=  Nésténka

E Online schiizky >

E?\ Dokumenty
Oznameni

4. Vyberte moznost Poslat zpravu (1.) a zvolte typ zpravy Omluveni absence (2.).

(3 BAKALARI

&) Miijprehled
Odeslani zpravy

Tvp | Omluveni absence

Komu | Obecnazpriva

B e O

| Priib&ni absence 1 © | @& | @ piiohy

S=  osobni daje

Klasifikace

& Pripojené soubory

/] Ankety

(3¢ Komens

<7 Poslat zprivu
L%  Pphjaté zprivy

= odeslané zprévy

=2 nasténka

—
BE  ontine schiizky
i Dokumenty
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BAKALARI

Q o

Odeslani zpravy

Typ [ Omluveni absence l

Q)

Muj prehled

Komu | Obecna zpriva | Valska Tafia Iny
Osobit lidaje D T Omluveni absence otvrzenim

o= >

] Kiasifikace > 1 . |
39 wuka S 2 )

[22)  Priibé&ina absence

(V) Ankety >

@ Komens v

)

Poslat zpravu

)

PFijaté zpravy

Komu je nastaveno na tridniho ucitele Zaka, vypIni se automaticky. Pak napiSte text samotné
omluvenky z vyuc¢ovani a v pravém dolnim rohu kliknéte na tlacitko Odeslat.

5. Jak zjistite, ze ucitel omluvenku precetl?

V zélozce Komens/Odeslané zpravy je vidét odeslana omluvenka. Nepfectena ma cervené
kolecko.

(3 BAKALARI

@) wiij prehled Odeslané zpravy — 3.8.2020-2.9.2020 Y [ Den | Tyden m Lpololeli | 2 potoletf | Skolnfrok | Starst
| o ing. Taavalsks P 3
o /IngTanaval S b |ng. Tana Valska 26.8.2020 12221
1 Kasifikace > () Omluva absence, pokus 3.
T 4 omluvenka: potvrzeno: 0 /1
EQ vyuka

Omluva absence, pokus 3.

I

Priib&7nd absence

K

Ankety

Komens

A P

Poslat zprivu

Nl

PFijaté zpravy

At

Odeslané zpravy

E

Ndsténka
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Po rozkliknuti odeslané omluvenky je v pravé Casti obrazovky vidét, zda je zprava
neprectena potvrzeno: 0/1 nebo prectena potvrzeno: 1/1.

Potvrdit precteni

Odeslane zpravy Ing. Tana Valska 26.8.2020 12:21

omluvenka: otvrzeno: 0 /1

o Mkt Omluva absence, pokus 3.

¢y ‘Omluva absence, pokus 3.

Kdyz si ucCitel zpravu precte, zmizi cervené koleCko a v pravé horni ¢asti je zména v Casti
potvrzeno: 1/1.

PreCtena zprava:

Odeslané zpravy —

Potvrdit precteni

Ing. Tana Valska 2.9.2020 11:26
omluvenka: otvrzenot 1 /1

Zkouzka spojeni

Navod k omlouvani absence v systému Bakalafi www.gynome.cz



o~
GYNOME

Varianta Il. - mobilni aplikace

1. Nejdrive si v Google Play Ci App Store zdarma stahnéte a nainstalujte aplikaci Bakalari
OnLine.

Vyzkouseijte aplikaci Bakalafi na svém chytrém telefonu

GET IT ON

Available on the

P> Google play @ AppStore

Bakalari OnLine

Bakalari software s.r.o. Vzdélavani * % 4 2702 &

El PEGI3

matibilni ca vaami vadimi TafiTanim

2. Do aplikace se prihlaste. Pres tlacitko Najit Skolu. Vyberte ze seznamu obci Nové Mésto
na Moravé, ddle vyberte Skolu Gymnazium Vincence Makovského Nové Mésto na
Moravé. Nazev Uctu — Slouzi pro odliSeni vice uctl (vice déti) v aplikaci rodice.
Uzivatelské jméno a Heslo vam vygeneruje a pridéli skola.

6:55 all il = GD

<« NOVY UCET

@,

r 4

NAJIT $KOLU

ULOZIT A PRIHLASIT SE
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3. Po prihlaseni:
e Zvolte Komens. Kliknéte na ikonu ,nova zprava"“ vpravo dole.
21:08 © ll atl 21:08 ©

- © = ¢ @ KOMENS

—_——

1l ves P

@ ‘ e @ prljate
KOMENS ABSENCE ZNAMKY

Odeslané

POLOLETI ROZVRH SUPLOVANI Nasténka

|
(&7 Rozepsané

PREDMETY VYUKA DOMACI UKOLY

GDPR ANKETY

e Vyberte na obrazovce Nova zprava typ zpravy Omluveni absence.

21:08 © al il

& & NOVA ZPRAVA

Obecna zprava

|}
Omluveni absence I

%7 Prijemce -4

> PRILOHA (0) A
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e Do téla zpravy napiste text omluvenky a zvolte tlacitko odeslat. Potvrdte OK.

21:08 ©

¢ @ KOMENS

N

b Prijaté

Y7 Odeslané

&) Nasténka

(&> Rozepsané

alll Ll B

©

21:09 ©

e

ODESLANE

e Jak zjistit, zda byla omluvenka odeslana?

Ing. Téna Valska
Absence, omluva, pokus 2.

Ing. Téna Valska
Pokus omluvenka.

% Omluvenky

alll Ll

o ¥

©

Na uvodni obrazovce po pfihlaseni zvolte Komens a dale Odeslané. Zde vidite odeslané

zpravy, v€. omluvenek.

21:08 ©

¢ @ KOMENS

B Prijaté

Y7 Odeslané

&) Nasténka

%4 Rozepsané
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21:09 ©
¢ | ODESLANE
Ing. Téna Valska
Absence, omluva, pokus 2.
fz) 25.08.2020 | 21:09 4 Omluvenky

5.08.2020 | 12:45 Omluvenky
8.2020 | 12:4¢ x Omiuvenky

Ing. Tana Valska
Pokus omluvenka.
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Modelové situace

e Pldnovand krdatkodobd absence (napf. ndvstéva lékare)

o Zdkonny zdstupce nezletilého zdka a zletily Zak omlouva takovy druh
absence zpravidla predem (napfr. jde zdak ve stredu k lékari, v Utery zadd
odpovédnd osoba omluvenku do systému Komens).

o Soucdsti omluvenky musi byt presné casové vymezeni absence zdka (pfi
jednodenni absenci uvedeni konkrétniho dne) a ddvod absence zdka.

o Ukdzka zpravuy:

»Dobry den, omluvte prosim syna dne 15. 9. 2022 z prvnich dvou
vyucovacich hodiny. Syn je objedndn k Iékari. Dékuji Karel Novdk*

¢ Nepldnovand absence (napi. nemoc)

o Zdk ve stifedu onemocni. Nejpozdéji ve ¢tvrtek informuje zakonny zdstupce
nezletilého zaka nebo zletily zdak tridniho ucitele prostfednictvim systému
Komens (ve vyjimecnych pripadech telefonicky tridnimu uciteli nebo na
sekretariat skoly).

o Ukdzka zpravuy:

»Dobry den, muj syn dnes onemocnél. Za tyden ve stredu je objedndn
k lékari na kontrolu. Dékuji Karel Novdk*

o Po ukonceni absence je treba postupovat v souladu se Skolnim rddem. Po
uplynuti dovoadu nepritomnosti ve vyucovadni omluvi tridni ucitel Zzdka na
zdklade omluvenky v systému Bakaldri kterou zaslal zdkonny zdstupce Zdka,
resp. zletily Zdk. Prvni zprdva je tedy informaci o nepritomnosti Zdka. Ve
aruhé zpraveé je omluvenka zcela dpind a konkrétni: pri vicedenni souvislé
absenci uvedeni prvniho a posledniho dne absence a divod absence Zdka.

o Ukdzka zpravuy:

»Dobry den, omlouvdm svého syna ve dnech 15.-21.9.2022 z diovodu
nemoci. Dékuji Karel Novdk.“

e Pldnovany odchod ze skoly v pribéhu vyucovdni

o Priplanovaném odchodu ze $koly v pradbéhu vyucovani je zletily zak nebo
zékonny zdstupce nezletilého zaka povinen minimdlne jeden den predem
zaslat zadost o uvolnéni tridnimu uciteli prostfednictvim systému Bakaldri. Na
zdkladeé této zadosti tridni ucitel zaka v pribeéhu vyucovani uvolni a omluvi.

o Ukdzka zpravuy:
»Dobry den, omluvte prosim moji dceru zitra 16.9.2022. Po skonceni
3. vyuCovaci hodiny bude odchdzet k Iékari. Dékuji Karel Novdk.“

e Nepldnovany odchod ze skoly v pribéhu vyucovdni
o Prineplanovaném odchodu ze Skoly v pridbéhu vyucovdni (napf. ndhld
nevolnost, osobni dOvody apod.) je zletilg zak povinen se uvolnit u tfidniho
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ucitele (v pripadé jeho nepritomnosti u zdstupce tridniho ucitele). PFi
nepldnovaném odchodu nezletilého zdka v pribéhu vyucovani je vzdy
vyzadovdn souhlas s uvolnénim zaka od zdkonného zdstupce. Tento souhlas
muUze byt u¢inén formou zpravy v systému Bakaldri, e-mailem, telefonicky
tridnimu uciteli pfipadné na sekretaridt skoly. V tomto pripadé resi uvolnéni
nezletilého zdaka tridni ucitel nebo zdstupce tridniho ucitele. Ve vyjimecnych
pripadech pak zdstupce feditele Skoly.

Ndsledné je zdk omluven obdobné jako v pfipadé nemoci.

Ukdzka zpravuy:

»Dobry den, omlouvdm svého syna dne 15.9.2022 z 3. - 6. vyucovaci hodiny
Z duvodu nevolnosti. Dékuji Karel Novdk.“

e Omlouvadni pozdnich prichodi

o DUvod pozdniho pfrichodu na vyucovaci hodinu zasle zletily zadk nebo zdkonny
zdstupce nezletilého zaka tridnimu uciteli prostfednictvim systému Bakaldri.
Na zdkladé tohoto odUvodnéni tridni ucitel rozhodne, zda pozdni pfichod na
hodinu je rddné oddvodnén, a tim omluven, nebo je neomluven a evidovdn za
Ucelem klasifikace chovani jako pozdni pfichod. Omlouvany budou pouze
zdvazné a prokazatelné divody. Upozornujeme, Ze pokud nebude nejpozdéji
treti pracovni den zasldno tridnimu uciteli prostfednictvim systému Bakaldri
pisemné oddvodnéni pozdniho prichodu, je vzdy posuzovdn tento prichod
jako neomluveny.

o Ukdzka zpravuy:
»Dobry den, omluvte prosim pozadni prichod mého syna dne 16.9.2022.
Duvodem bylo zpoZdéni autobusu. Dékuji Karel Novdk.“

e Omlouvdni z télesné vychovy (ndvrat po nemoci, hachlazeni apod.)

o Zdakonny zdstupce nezletilého zdka a zletilg zak omlouvd takovy druh
absence predem primo svému vyucujicimu télesné vychovy - pozor, zprdava
musi byt zasldna jako obecnd zprdva.

o Ukdzka zpravuy:

»Dobry den, omluvte prosim moji dceru zitra 16.9.2022 z cviceni v télesné
vychoveé. Je po nemoci. Dékuji Karel Novdk.“

o V pripadé ndahlé nevolnosti zasle zdkonny zdstupce omluvenku tridnimu ucitel
dodatecné.

o Ukdzka zpravuy:

»Dobry den, omluvte prosim moji dceruv dne 16.9.2022 z cvicen/ v télesné
vijchové. Duvodem byla ndhld nevolnost. Dékuji Karel Novdk.
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Prehled absence zdka - web

Kompletni prehled o radné omluvenych i neomluvenych absencich zaka ziskame
v modulu Prehled absence Zaka/Absence. Timto zplsobem se mizete tedy
presvédcit, ze vase omluvenka byla zavedena do systému.

1. Po prihlaseni do Bakalar( na webovych strankach skoly vyberte moznost Pribézna
absence.

(3 BAKALARI

Muj prehled

/]_ Klasifikace >
3Q  vyuka >
O=  osobniidaje >

L@A Plan akci

E/J Ankety >

2. Vyberte zalozku prehled absence a upravte pozadované obdobi.

Absence — 1.9.2022- 31.1.2023 A% omluveniabsence [T

Zames$kanost v pfedmétech | Prehled absence

ﬂ H E] E Celkem
+ 24¥ 2022 3 3
+ fijen 2022
- listopad 2022
+ prosinec 2022
+ leden 2023
Celkem 3
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Piehled absence zdka - aplikace

Obdobé Ize absenci zaka sledovat také v mobilni aplikaci. Zde vybirame modul
Absence. Poté si vyfiltrujeme absenci po dnech.

11:35 A «f

< @ ABSENCE

ZAMESKANOST PO DNECH

Den 1) xX [N
CELKEM 0 3 0 0
st7.9. 0 3 0 0

=
all Ll = D

PO MESICiCH
(o)

o o

0 0
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